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Kassenleitung (m/w/d)

Beschreibung
Die Samtgemeinde Sittensen sucht zum nachstmadglichen Zeitpunkt eine

Kassenleitung (m/w/d)

unbefristet in Vollzeit.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben
Die interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit umfasst hauptséchlich folgende
Aufgabenbereiche:

e Durchfiihrung der Kassengeschéfte (Verwaltung der Kassenmittel,
Abwicklung des Zahlungsverkehrs und Buchfuhrung)

e Erstellung der Tagesabschliisse

e Mitwirkung bei der Aufstellung der Jahresabschlisse

¢ Mahnwesen und Vollstreckung

Qualifikationen / Anforderungen
Sie erflllen nachfolgende Anforderungen:

e eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter (m/w/d)
oder eine vergleichbare Ausbildung

e engagiertes, selbstandiges und verantwortungsbewusstes Arbeiten

e Zuverlassigkeit, Belastbarkeit, Eigeninitiative und Durchsetzungsvermdgen

¢ gute EDV-Kenntnisse und sicheren Umgang mit Office-Programmen

Leistungen der Anstellung
Wir bieten:

* eine interessante, vielseitige und verantwortungsvolle Téatigkeit in einem
teamorientierten Arbeitsumfeld

e eine tarifgerechte Eingruppierung in Entgeltgruppe 9a TV6D

e ein Beschaftigungsverhéltnis mit flexiblen Arbeitszeiten

e die Teilnahme an Fort- und Weiterbildungen

* die im 6ffentlichen Dienst geltenden Sozialleistungen

Haben wir |hr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekréftige
Bewerbung bis zum 20.12.2024.

Samtgemeinde Sittensen, Personalamt, Am Markt 11, 27419 Sittensen,

Tel. 04282-93001612, E-Mail: info@sg.sittensen.de
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