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Sachbearbeiter/in im Kassenwesen/ Finanzwesen
(m/w/d
Beschreibung
Zum 01.08.2024 suchen wir eine/n Sachbearbeiter/in im Kassenwesen/
Finanzwesen (m/w/d) in Vollzeit. Die Eingruppierung erfolgt in Entgeltgruppe 6
TVöD. Die Stelle ist befristet für die Elternzeit einer Mitarbeiterin.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Ihre Aufgabenschwerpunkte:

Sie erledigen Kassengeschäfte aller Art, insbesondere bearbeiten/buchen
Sie den Zahlungsverkehr der Konten
Sie erstellen und prüfen Tagesabschlüsse
Die Erfassung von Einzugsermächtigungen sowie die
Geschäftspartnerverwaltung liegt in Ihrer Zuständigkeit
Sie verwalten die Sachkonten und erstatten Überzahlungen
Sie wirken im Mahn- und Vollstreckungswesen im Innendienst mit

Qualifikationen / Anforderungen
Wir erwarten: 

Sie sind engagiert, motiviert und haben eine sorgfältige Arbeitsweise
Sie haben die Berufsausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten
(m/w/d) oder eine gleichwertige 3-jährige Ausbildung
Den sicheren Umgang mit den gängigen Office-Anwendungen beherrschen
Sie

Leistungen der Anstellung
Wir bieten Ihnen: 

einen zukunftssicheren Arbeitsplatz,
ein fachlich versiertes und freundliches Team,
eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe in
einem motivierten Team
eine geregelte, der Aufgabenwahrnehmung entsprechende Bezahlung
eine Zusatzversorgung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst
(TVöD)
Urlaubsanspruch von 30 Tagen bei einer Fünf-Tage-Woche
vielseitige Fortbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten,
betriebliche Gesundheitsförderung und die Teilnahme am
Firmenfitnessprogramm „Hansefit“
die Möglichkeit von Homeoffice

 

Sprechen Sie uns an: 

 

Arbeitgeber
Samtgemeinde Sittensen

Veröffentlichungsdatum
18. April 2024
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Für weitere Informationen und die Beantwortung fachlicher Fragen steht Ihnen Herr
Schwiebert (Tel. 04282 9300 1612) zur Verfügung.

Die Samtgemeinde Sittensen fördert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeitenden
und begrüßt daher ausdrücklich Bewerbungen von allen Menschen unabhängig von
deren Geschlecht, kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion,
Beeinträchtigung oder sexueller Identität. Schwerbehinderte Menschen werden bei
gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.

Senden Sie Ihre vollständige Bewerbung mit aussagekräftigten Unterlagen bis zum
15.05.2024 an die Samtgemeinde Sittensen, Am Markt 11, 27419 Sittensen. Bei
einer Online-Bewerbung senden Sie die Unterlagen bitte an info@sg.sittensen.de.
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